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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MAC MARKETING Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 1212-02/2024/QD-MAC Tp.Ho Chi Minh, ngay 12 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

(V/v Ban hanh quy dinh sir dung Internet (rong cong ty)
TONG GIAM bOC
- Can cir Diéu Ié Cong ty Co plui‘n‘ Mac Marketing;
- Cdn cir Ngi quy lao dong Co phan Mac Marketing;
- Can cir tinh hinh thuc té cua Cong ty.
QUYET DINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy dinh sir dung Internet trong cong ty.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi c6 Quyét dinh khéc thay thé.

Piéu 3: Céc nhan vién va b phan lién quan chiu trich nhiém thuc hién quyél dinh nay.

Noi nhin: TONG GIAM POC

- Nhu Diéu 3;
= Lwew VP
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QUY PINH SU DUNG
INTERNET TRONG CONG TY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1212-02/2024/QD-MAC ngay 12 thang 12 nam 2024)

L MUC PICH

Quy dinh ndy nhim cung cip hudng din phu hop dé truy cdp va su dung l"lctne‘
thong qua mang cia cong ty. Dam bao cho viéc sir dung Internet ho trg cong viée va khong
anh hudng dén an ninh hé thong.
II. PHAM VI AP DUNG

Quy dinh nay ap dung cho toan b nhan vién chinh thirc, thir viée, cong tac vién,
thuc tap sinh duge phép truy cip vao cdc dich vu Internet trong cong ty.

III. QUY PINH CHUNG

1. Quy dinh vé sir dung Internet

- Tai khoan Internet do cong ty cung cip duge str dung cho céc cong viée va cac hoat
dong lién quan dugce cong ty phé duyét.

- Internet la tai nguyén hd tro cong viée, khong duge stir dung vi muc dich ca nhan
hodc vi pham quy dinh phap luét.

- Taikhoan Internet dugc cap riéng cho timg nhan vién va chi dugc sir dung boi chinh
chu tai khoan. Nhan vién phai chiu trach nhiém vé tai khoan Internet dugc cap cho minh.

- Viéc sir dung Internet phai dam bao khong lam anh huong dén hiéu suat mang hodc
gdy ton hai dén cong ty.

- Khéng duge chia sé tai khoan Internet hodc ID nguoi dung.

- Viéc str dung dich vu Internet cua t6 chire phai hd trg cac hoat dong hop phap lién
quan dén cong viéc ctia cong ty va phu hop vai cic can nhéc than trong vé hoat dong, bao
mat va quyén riéng tu.

- Phan mém hoic tép tai xudng tir Internet thong qua mang cong ty phai tudn thu gidy
phép hodc ban quyén va trg thanh tai san cua cong ty.

- Moi tép tai xudng phai dugce kiém tra an toan trude khi str dung dé tranh rii ro bao

mat.
2. Hanh vi bi cam
- Truy cép, tai 1én, tai xuong hodc phin phai tai liéu khiéu dam, bao lyc hodc khong

phu hop.
- Sir dung Internet cong ty cho cic hoat dong cd nhan, thuong mai hodc kiém lgi

nhudn riéng.

- Khong nhan vién nao dugc ¢d y sir dung cic €0 s0' cua cong ty dé tai xudng hoac
phan phoi phan mém hodc dir liéu vi pham ban quyén. Nghiém cdm st dung phan mém
hoan doi tép trén mdy tinh va mang cong ty.

- Sirdung cac co sd Internet cua cong ty dé ¢b tinh phat tan phan mém doc hai (virus,
worm, Trojan horse...) hoac tham gia vao cac hoat dong pha hoai h¢ théng mang.

- Xam pham quyén riéng tu ctia nguoi khéc.
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- Pha hoai hoac gay ton hai tai san cua (,d nhan, to chire hodc cong ty.
- St dung Internet lam suy giam hicu suat hodc gian doan hoat dong mang.

IV. QUY PINH XU LY VI PHAM

1. Giam sat va kiém tra
- Congty ¢6 quyén gidm sdt va ghi lai moi hoat dong sir dung Internet cta nhén vién
thong qua mang cong ty dé dam bao tudn thu quy dinh.
- Viéc giam sat ¢6 thé bao gdm kiém tra lich str truy cép, theo doi noi dung tai xubng,
va cdc hanh vi str dung mang.
- Tat ca hoat dong gidm sit s¢ duge thue hién ding quy dinh phap luat va bao dam
khong xam pham quyén riéng tu vurgt mic can thiét.
2, Hinh thire xir ly
Can ctr vao mire dg vi pham (tinh chét hanh vi, hiu qua gay ra va sb lan tai pham)
ctia hanh vi, Ban giam déc co quyén ap dung mot trong céc hinh thire xtr Iy vi pham sau:
- Canh cao
- Han ché quyén truy cap
- Xu ly ky luat lao dong.
3. Quy trinh xir ly vi pham
- Buwée 1: Xac minh hanh vi
e B¢ phanIT va quan ly truc tiép s& xac minh hanh vi vi pham dua trén dir li¢u
giam sat.
e BO phan IT c6 trach nhi¢m 1ap bao cdo trong truong hop xac minh hanh vi
¢6 vi pham quy dinh. Bao cdo can néu rd: hanh vi vi pham, s6 1an vi pham,
16i ctia nguoi lao dong, hau qua cua hanh vi

- Buwdc 2: Thong bao
e Quan ly truc tiép c6 nhiém vu thong bio dén nhan vién vi pham chi tiét vé

hanh vi vi pham da dugc xdc minh.
e Nhin vién vi pham c¢6 co hoi giai trinh vé hanh vi vi pham véi Quan ly truc

tiép va bo phan IT.

- Budc 3: Ra Quyet dinh xur ly
e Cin cir vao mirc d§ vi pham, bio céo vi pham cua bo phan IT, van ban giai

trinh cua nhan vién vi pham, Ban giam ddc s& dua ra hinh thire xir Iy phu
hop. i
e Moi hanh vi vi pham va hinh thirc xir Iy s¢ duoc luru trir trong ho so nhan sy.
V. HIEU LUC THI HANH
- Quy dinh nay dugc ap dung tir ngdy 12 thang 12 nim 2024 va thay thé moi quy dinh

lién quan trude day (neu o).
- Lién hé truc tiép B phan IT dé duge hd tro néu ¢6 bit ky thic mac hay gap kho

khin trong viéc su dung Internet.




